
 

開南大學觀光運輸學院碩士(專)班 

專業實務報告格式規範 

一、專業實務報告次序 

(一) 封面【範例詳附件一】 

(二) 書背【範例詳附件二】 

(三) 專業實務報告口試審定書【範例詳附件三】 

(四) 序言或誌謝辭 

(五) 中、英文專業實務報告摘要【範例詳附件四】 

(六) 目錄 

(七) 圖目錄  

(八) 表目錄  

(九) 專業實務報告正文 

(十) 參考文獻及附錄 

二、專業實務報告繳交份數： 

(一) 所有專業實務報告經學位考試委員審定後，交由本校存轉不予發還。 

(二) 繳交平裝本 3 冊至圖書館（2 本館藏、1 本轉寄國家圖書館）。 

三、封面：【詳附件一】 

(一) 封面中各行均須置中排列，包括中文校名、系別、專業實務報告題目、

指導教授、研究生姓名、提出年（民國）月。 

(二) 封面色調： 

平裝本：封面色調採用淺藍色雲彩紙裝訂之（A4）。 

四、書背：【詳附件二】 

 書背：含中文校名、院系別、專業實務報告題目、研究生姓名及提出年 

（民國）。 

五、專業實務報告口試委員審定書【詳附件三】 

碩士(專)班研究生學位考試經口試委員評定成績及格，並經指導教授、口

試委員於專業實務報告次頁之「專業實務報告口試委員審定書」簽章核可



 

後，方得繳交專業實務報告。 

六、序言或誌謝辭（依個人意願自行決定是否撰寫，可免） 

欲撰寫者，須另頁書寫，內容應力求簡明扼要，以不超過一頁為原則。 

七、中、英文專業實務報告摘要：【詳附件四】 

中、英文專業實務報告摘要之撰寫應力求簡單扼要，包括： 

(一) 中文以1-2頁為原則，英文則以不超過5頁為原則。 

(二) 經指導教授同意以英文撰寫專業實務報告者，仍需附中文摘要。 

(三) 中、英文專業實務報告摘要之篇尾皆須加註關鍵字。 

(四) 中、英文專業實務報告摘要之頁碼以羅馬數字編碼（如Ⅰ,Ⅱ,Ⅲ,

Ⅳ…） 

八、目錄：  

目錄之中英文摘要、目錄、圖目錄、表目錄等應以羅馬數字編碼（如Ⅰ,

Ⅱ,Ⅲ,Ⅳ…）。各章節之標題、參考文獻、附錄及其所在之頁數以阿拉伯

數字編碼，並應依次編排。 

九、圖目錄：  

包括各章節之表及其所在之頁數（若圖擷取自參考文獻，則須於本文圖之

位置標註來源 ）。 

十、表目錄：  

包括各章節之圖及其所在之頁數（若表擷取自參考文獻，則須於本文表之

位置標註來源 ）。 

十一、專業實務報告內文 

(一) 印刷裝訂方式：專業實務報告以中文或英文撰寫為原則，單面印刷； 

(二) 紙張大小：除封面、封底外，均採用白色 A4 80 磅之白色模造紙張； 

(三) 邊界（版面設定）：邊界設定為上 3 公分、下 2 公分、左右各 3 公分；

裝訂邊 1 公分並靠左。 



 

(四)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(五) 行距：內文設定為 1.5 倍行高。 

(六) 字體：中文以標楷體為主，英文及阿拉伯數字以 Times New Roman

字型為主，字體顏色為黑色，全文不得塗汙刪節。 

十二、參考文獻 

(一) 參考文獻列出引用之中英文期刊專業實務報告及書目，須包含作者姓

氏、名字、出版年次、實務資料或期刊名稱、卷數、期數、頁碼等內

容。 

(二) 若有未盡之處，請參照院系自訂格式或 APA 格式。 

十三、本格式規範經各招生班別系級班務會議、院務會議及教務會議審查通過

後公告實施，修正時亦同。 
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【附件一】 

開 南 大 學  
 

觀光運輸學院○○班 

(○○組) 

 

碩士專業實務報告 

  

 

○○○○○○○○○中文專業實務報告名稱 

○○○○○○○○○英文專業實務報告名稱 

 

 

指導教授：○○○  博士 

研 究 生：○○○    撰 

 

 

中  華  民  國  ○ ○ ○  年  ○ ○  月



 

【附件二】 

書背之寬度及字體大小視個人之專業實務報告份量而定，  

字體統一為標楷體。 

（英文及阿拉伯數字為 Times New Roman） 
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【附件三】          

開南大學碩士學位專業實務報告 

口 試 委 員 審 定 書 

 
本專業實務報告係          君於開南大學           學院

○○班(○○組)完成之碩士學位專業實務報告，於民國____年____

月經本委員會審議通過暨口試及格，認定符合碩士資格標準。 

 

專業實務報告中文題目：                                              

專業實務報告英文題目：                                              

 

學位考試委員核可簽章： 

 

                                                            

 

                                                            

 

                                                            

 

 

 

指 導 教 授：                                               

 

 

中 華 民 國 ○ ○ ○ 年 ○ ○ 月



 

【附件四】 

中文專業實務報告題目 

 

摘  要 

 

-----------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------- 

 

 

關鍵詞：○○○○、○○○○、○○○○ 

 



 

英文專業實務報告題目 

 

Abstract 

 

-----------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------- 

 

 

Keywords：○○○○、○○○○、○○○○ 



 

專業實務報告正文格式     範例 

目次 

誌謝................................................................................................................................................ i 
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Abstract .......................................................................................................................................... iv 

目次 ................................................................................................................................................. v 

表次 ............................................................................................................................................... vii 

圖次 ................................................................................................................................................ ix 

第一章 專業實務成果理念與個案描述.........................................................................................1 
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第三章 方法技巧詮釋及分析.......................................................................................................71 
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第一節 成果分析..........................................................................................................................105 
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第三節 重要性(針對實務應用上之價值)..................................................................................115 

第五章 研究結論、建議、檢討與貢獻.........................................................................................133 

第一節 成果貢獻(對社會、文化、生態等層面之影響)............................................................133 
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