
 
 

 

 

一、 帳號登入 

1. 點擊雲書苑所提供之快刀系統專屬網址 

2. 點擊 SSO 學校登錄>登入學校帳號密碼 

 

3. 登入後選擇身分 

 

4. 身分選擇完畢後即可從左側選單選取欲使用之功能 

(1) 文檔管理：上傳欲比對之檔案、查看比對進度及結果報告 

(2) 用戶中心：查看已使用天數、剩餘天數、修改個人資料及密碼 

(3) 新手上路：查看本系統之使用說明 

中文相似度比對系統使用手冊 

 



 
 

 

 

二、 上傳檔案 

1. 選擇文檔管理→上傳檔案 

2. 可選擇單筆上傳檔案、批次上傳檔案及剪貼文字上傳 

(1) 貼文字上傳 

i. 輸入作者及標題 

ii. 將欲比對之純文字內容複製、貼上後點選下一步 

iii. 進入引用備註模式調整完畢後點選存檔 

 

(2) 引用備註 

i. 系統自動辨識引用內容並以綠底標示，若想手動修改是否為引用內容則用滑鼠點

一次選擇，點第二次取消 

ii. 編輯完畢後點選存檔，若無需編輯則點 X 關閉 
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ii. 正文黏貼於本區 

iii. 點選下一步進入引用備註模式 



 
 

 

(3) 檔案上傳 

i. 選擇多個檔案並等候文件上傳（限 doc,docx,pdf 檔，且檔案無密碼保護） 

ii. 點選存檔送出草稿（後續可至文檔夾確認） 

 

三、 送出比對 

1. 選擇文檔管理→文檔匣 

2. 點選編輯文稿可進入引用備註編輯模式，調整引用範圍 

3. 若確認修改完畢，點選送出比對，系統會自動開始比對（送出後無法進行修改及刪除） 

 

四、 比對進度查看 

1. 選擇文檔管理→比對進度 

2. 本頁面可查看各文檔之比對狀態（等待比對、正在比對） 

3. 點選右上箭頭可更新目前比對進度 

4. 比對完成後系統將傳送通知到您的信箱，若未收到信件通知（有些系統會擋信）請登入系

統至比對報告查看結果 

i. 選擇並上傳檔案 

ii. 存檔 



 
 

 

五、 閱讀比對報告 

1. 選擇文檔管理→比對報告，選取欲閱讀之報告結果 

 

2. 詳細報告 

(1) 文字顏色為紅色表示相似度在 80%以上，橙色表示相似度在 50%-80%之間，綠色表

示引用，黑色表示原創。 

 

(2) 點選紅字後可於右方區域查看相似內容及網頁來源（紅字之處為相似/類似的內容，不

一定等同抄襲） 

等待比對 

正在比對 

更新進度 

點選 



 
 

 

(3) 顏色提示 

➢ 紅色：相似度在 61-100%以上。 

➢ 橙色：相似度在 31%-60%間。 

➢ 黑色：原創。 

➢ 綠色：引用文獻。 

➢ 藍色：段落相似度未達 30%，但該段落有少量疑句。 

3. 綜合評估 

(1) 本頁將顯示相似度（包含總相似度及排除引用相似度）、報告摘要、比對結果示意圖及

相似來源前１～２０名 

(2) 點選相似來源右方之查看來源可查看網頁原文 

相似內容 

網頁來源 



 
 

  



 
 

4. PDF 報告 

(1) 點選列印圖示，可列印紙本報告書 

(2) 點選存檔圖示，可下載 PDF 電子檔 

 

 

六、 班級管理 

1. 班級管理流程 

 



 
 

2. 老師 

(1) 建立一個班級：我的班級>增加班級 

 

(2) 輸入班級名稱、加入密碼及學生帳號名單(每行一個帳號) 

 

(3) 班級建立後，提供班級代碼及加入密碼給學生 

 

(4) 學生傳送報告後，於處理學生報告頁面可查看並批改報告 



 
 

 

3. 學生 

(1) 加入班級：輸入老師提供之班級代碼與加入密碼 

 

 

(2) 加入班級後即可於比對報告頁面，傳送報告至班級處 

 

批改報告 



 
 

 

七、 Q&A 

1. 帳號相關 

(1) Q：如果忘記密碼怎麼辦？ 

A：使用者可以通過【忘記密碼】功能來重置密碼。 

(2) Q：註冊信箱收不到驗證信、忘記密碼重設後未收到回覆的 Email 回信該怎麼辦？ 

Ａ：若在垃圾信件看不到驗證信，請提供 ID 給我們，以便我們後台為您處理。 

2. 檔案上傳相關 

(1) Ｑ：為什麼我的檔案上傳失敗？ 

Ａ：請先檢查檔案是否符合以下三項條件。 

1. 檔案為 doc、docx、pdf 檔其一 

2. 檔案無密碼保護 

3. 檔案大小無超過 5MB 

若檔案符合以上三項條件仍無法上傳，請改用剪貼上傳的方式。 

(2) Q：我的檔案因為字數太多無法上傳怎麼辦？ 

Ａ：系統設定一個檔案字數需小於 60,000 字。 

如果大於系統限制之字數，建議分為兩篇文章上傳。 

3. 比對相關 

(1) Ｑ：快刀只能比對中文嗎？ 

Ａ：快刀系統可以支援多種文字，包括中英文等，可以精確比對不同語言的文章。 

(2) Ｑ：為什麼我的檔案上傳後沒有比對報告 

Ａ：上傳檔案後系統需要一定的時間來比對。 

若有在系統輸入 email 資料，比對完畢後會寄比對報告通知信至您的信箱。 

(3) Ｑ：請問比對要花多少時間才會完成？ 



 
 

Ａ：上傳檔案並點選進行比對送出檔案後，正常會在 24 小時以內比對完畢。 

 若剛好是期末等旺季，因同時間有大批資料上傳，有時候需花更多時間。 

若有迫切需求建議及早上傳檔案。 

(4) Q：報告上傳後比對圖示都沒有動，不知道是否有在比對？ 

Ａ：只要送出檔案後系統即會自動進行比對，請耐心等待比對完畢。 

(5) Ｑ：上傳檔案後不小心關掉系統怎麼辦？ 

Ａ：只要確認送出檔案後系統就會自動跑比對，可以先關閉系統，等待比對完畢 

用同一帳號登入查看比對結果。 

4. 比對報告相關 

(1) Ｑ：文章比對完要去哪裡看比對報告？ 

Ａ：在系統左側的欄位有比對報告，點擊閱讀報告之按鈕即可查看比對報告。 

  



 
 

5. 報告結果疑問 

(1) Ｑ：我要怎麼知道內容有沒有抄襲？ 

Ａ：比對報告內容文字顯示紅字部分為相似度極高， 

點擊紅字後右方會顯示資料來源，讓您進行查詢並比對內容是否為抄襲。 

(2) Ｑ：我看到比對報告結果紅字的部分是引用的資料，怎麼辦？ 

Ａ：可以在上傳檔案後編輯文稿，送出比對前用滑鼠點擊引用的句子。 

這些句子將會呈現綠色，系統則不會將其列為抄襲的內容。 

(3) Ｑ：比對的報告點進去資料來源連結之後，找不到這個網頁。 

Ａ：因系統於比對資料時為抓資料庫內容進行比對，有可能此網頁後續有變更 

內容或被刪除，導致點擊連結無法找到該網頁。 

(4) Ｑ：總文字相似度低於多少是可被接受的？ 

Ａ：有關合格的相似度百分比，目前國內尚無統一標準。 

基於寫作方法不同，各學校/系所可依據實際情況制定。 

 

 

 


